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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 085/2021
PREGAO ELETRONICO N2 005/2021
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

Prestacdo de servicos de Comunicacdo com producdo e publicacdo de conteudo digital
(Area de noticias do Site/ Redes Sociais), relacionados a temas de interesse da Camara
Municipal de Diadema, como auxiliar os mandatos na transparéncia das a¢Ges realizadas e
promover a difusdo de informagGes da Camara Municipal com dedicagdo exclusiva de mao-
de-obra, conforme especificacbes constantes do Anexo | - Termo de Referencia -
Especificagbes Técnicas, parte integrante deste Edital.

JUSTIFICATIVA:
Considerando que ndo ha equipe interna dedicada a Comunicagdo das atividades
Legislativas, nos meios digitais, da Camara Municipal de Diadema;

Considerando, outrossim, que a luz do § 12 do artigo 37 da Constituicdo Federal, versa
sobre a publicidade dos atos de entes publicos;

Considerando, que as novas tecnologias podem propiciar uma melhor transparéncia e
participacdo dos municipes e ndo estdo acessiveis a populagdo de Diadema;

Considerando, por fim, aprimorar, aperfeicoar e, principalmente, assegurar a realiza¢ao dos
seus trabalhos, a Assessoria de Comunica¢do entende ser imprescindivel a contratacdo de
empresa especializada com profissionais especializados, contribuindo para o
desenvolvimento do exercicio da cidadania, informando e educando o cidad3o para o papel
desempenhado pelo Legislativo e ainda, para alavancar mais de centenas de indicacdes,
requerimentos, projetos de leis, decretos, eventos, promovera na Internet as boas praticas
do Legislativo Diademense e a eficiéncia no desempenho das atividades; sera uma via de
comunicacao entre o Legislativo Municipal e todos os atores da sociedade brasileira, desde
as autoridades de nivel nacional, estadual, municipal, até o simples cidaddao com acesso a
Internet.

MODALIDADE:

O presente certame licitatério se dard na modalidade Pregdo Eletronico, tendo como
critério de julgamento a MENOR OFERTA GLOBAL, segundo entendimento do Egrégio
Tribunal de Contas da Unido.
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4. DETALHAMENTO DO OBJETO:
4.1. SERVIGOS DE COMUNICAGAO DE ATIVIDADES LEGISLATIVAS:

4.1.1. WEB TV Camara:

a) Canal no YouTube com publicacdes de videos;

b) Entrevistas com Vereadores e Municipes;

c) Programa semanal com Presidente;

d) Servico de Videomaker - Implantacdo de sistema de Videomaker com captacdo, edicdo,
dedicada para Redes Sociais operado por videomaker (com equipamento préprio) e
editores dedicados.

4.1.2. Canal no WhatsApp:

a) Sistema automatizado de informacg6es dos mandatos;

b) Recebimento e encaminhamento de mensagens;

c) SAC das midias sociais e direcionamento para o WhatsApp da Camara.

4.1.3. Redes Sociais:
a) Alimentacdo, curadoria, producdo e publicacdo nos canais da Camara nas Redes: Facebook,
Instagram e Twitter.

4.1.4. Area de Noticias de CAmara Municipal:
a) Atualizacao do conteldo jornalistico do site da Camara Municipal de Diadema;
b) Produgdo de matérias informativas sobre as atividades parlamentares.

4.1.5. Revista da Camara:
a) Diagramacdo de publicagdo impressa, semestral, com informagdes sobre os mandatos.

5. DA ABRANGENCIA GEOGRAFICA:

5.1. Em razdo da exigéncia de dedicacdao exclusiva de mao de obra, incluindo o Coordenador
que ficard lotado na empresa, podera ser necessario a qualquer tempo o deslocamento do
funcionario até a Camara Municipal de Diadema para reunides, o que inviabiliza que a sede
ou filial da Licitante esteja hd mais de 120 (cento e vinte quilometros) de distancia do
municipio de Diadema.

5.2. A delimitagdo geografica se justifica também pela necessidade de convocag¢do dos
envolvidos na execucdo do contrato para cobertura de sessdes extraordindrias, de tal sorte
que serd desclassificada a Licitante que tiver sede ou filial fora da drea delimitada no item
5.1.
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RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Oferecer atendimento aos vereadores, servidores e estagiarios da Camara Municipal de
Diadema quando solicitado e autorizado pelo chefe da Comunica¢do da Camara.

Fornecer a CONTRATANTE as informacgdes necessarias ao acompanhamento dos trabalhos.

Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar a Cdmara Municipal de Diadema
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato.

Apresentar um plano de prestacdo de servicos, contendo a apresentacdo da Agéncia,
argumentacdo relativa a forma como pretende presta-los e beneficios oferecidos para
apresentacdo aos vereadores e Mesa Diretora.

Responder por todos os impostos, taxas, seguros, e quaisquer outros encargos que incidam
ou venham a incidir sobre os respectivos servicos a serem prestados.

Manter durante a execucdo do contrato todas as condicGes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitagdo.

Reparar ou corrigir, dentro do prazo estipulado pela Camara Municipal de Diadema, os
eventuais vicios, defeitos ou incorre¢Ges constatados pela fiscalizagdo dos servigos.

A Camara Municipal de Diadema ndo assume qualquer responsabilidade pela atividade
exercida pela CONTRATADA.

A Camara Municipal de Diadema ndo assume qualquer responsabilidade pelos
compromissos assumidos por seus Vereadores, bem como por seus servidores (efetivos e
comissionados) e estagiarios.

A CONTRATADA deverd prover quaisquer outros equipamentos, servigos, softwares
(inclusive ferramentas web) e elementos necessarios ao perfeito cumprimento da
totalidade de suas obrigacGes derivadas do presente ajuste, durante toda a prestagao dos
Servigos.

A CONTRATADA nao deve utilizar quaisquer informagdes confidenciais as quais, em virtude
desta contrata¢do, tenha acesso, em beneficio préprio ou em trabalhos de qualquer
natureza, nem divulga-las sem autorizagdo por escrito da CONTRATANTE.

A CONTRATADA tera de realizar cobertura e alimentagao jornalistica via texto, imagens (em
carater complementar), dudio, video, arquivos, tabelas, infografico e fotografia das sessGes
plenarias, reunides de comissdo, audiéncias publicas internas e, sessdes solenes e demais
acontecimentos da Camara Municipal de Diadema.
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Atualizar, quando solicitado e sob supervisdo, as pdginas das areas de noticia do site
conforme demandas dos Srs. Vereadores e das diversas areas da Cdmara Municipal.

Atualizar, integrar e aprimorar sempre a presenca da Camara Municipal de Diadema nas
Redes Sociais, bem como prestar manutengdo nas Redes Sociais indicadas pela
CONTRATANTE com desenvolvimento de texto, fotografia, arte e video.

Encaminhar as demandas das Redes Sociais, quando detectadas, aos canais de resposta da
Camara, conforme orientagdes da CONTRATANTE.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA RELATIVAS A SEUS EMPREGADOS:

Apresentar a CONTRATANTE, pelo menos cinco (cinco) dias uteis antes da data de inicio da
prestacdo dos servicos, portfélio da empresa e relagdo nominal dos seus empregados e
demais pessoas que atuardo nas dependéncias da CONTRATANTE, relacionando os
seguintes dados individuais: numero do registro geral de identidade e da carteira de
trabalho, filiacdo, naturalidade, residéncia e horario de trabalho, obrigando-se a atualizacao
dos dados sempre que houver alteracdo no quadro, ainda que transitdria;

A CONTRATADA deverd, obrigatoriamente, dispor de um profissional formado em
Jornalismo durante a vigéncia do Contrato.

Indicar por escrito a CONTRATANTE, em até 05 (cinco) dias apds o inicio da prestagdo dos
servigos, dentre os funcionarios ja elencados para os cargos de dire¢do, 01 (um) funcionario
que servird como preposto da CONTRATADA.

Comunicar com antecedéncia minima de 02 (dois) dias eventuais alteracGes do quadro de
pessoal, salvo os casos de pedido de demissdo, invalidez ou morte;

Substituir, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis a partir do comunicado enviado pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, qualquer empregado, mediante simples requisicdo da
CONTRATANTE, sendo desnecessdria a indicagdo do motivo.

Substituir, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, qualquer empregado em caso de
pedido de demissdo ou que se ausente por quaisquer motivos ou periodo, por outro
igualmente habilitado, de modo a garantir a continuidade e qualidade dos servicos
prestados;

Para realizacdo dos servicos de Comunicacdo, a CONTRATADA deverd manter contratados
os seguintes profissionais focados na campanha:

DIRETOR DE CRIACAO (EXTERNO) — Fara o direcional de conteido e planejamento de
comunicagao;
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DIRETOR DE ARTE (EXTERNO) — Criagdo da estrutura visual da campanha;

ASSISTENTE DE MARKETING (DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA LOCADO NA CAMARA
MUNICIPAL DE DIADEMA) — Fara a adaptacdo de todos os conteudos ja estruturados e
respostas para municipes nos canais Facebook e Instagram;

REDATOR (EXTERNO) — Fara a adaptacdo todos os textos das publica¢des;

EDITOR DE VIDEO (EXTERNO) — Fara a edi¢do de videos para diferentes plataformas;
VIDEOMAKER (QUARTA E QUINTA-FEIRA LOCADO NA CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA) —
Fara as gravacOes das entrevistas com os vereadores da casa, apenas grava¢ées na Camara
Municipal de Diadema (sem externas);

JORNALISTA (QUARTA E QUINTA-FEIRA LOCADO NA CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA) -
Fard a montagem das pautas e realizara as entrevistas com os vereadores da casa, apenas
gravacdes na Camara Municipal de Diadema (sem externas).

Responder por todo e qualquer dano que venha a ser causado por seus prepostos e
funcionarios a CONTRATANTE ou a terceiros, durante a prestacdo dos servicos;

Nos meses de janeiro, fevereiro e julho, (Recesso Legislativo ou outro motivo de Forga
maior) mediante anuéncia da CONTRANTE, a CONTRATADA ndo precisara substituir
funciondrios em ferias como previsto nos subitens acima, desde que garantida a qualidade
do servico;

Assumir inteiramente a responsabilidade de arcar, total e exclusivamente, com todos os
custos, despesas, encargos, tributos, emolumentos, honorérios e obrigacGes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, fiscais, comerciais e acidentarias resultantes da execu¢do do
contrato, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos, conforme
exigéncia legal, obrigando-se a salda-los na época prépria, visto que seus empregados nao
estabelecerdao nenhuma espécie de vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE:
Efetuar os repasses financeiros para o pagamentos de saldrios dos colaboradores e outras
despesas por intermédio da CONTRATADA;

Permitir o acesso de empregados, prestadores de servigos ou prepostos da CONTRATADA
em suas dependéncias, para execugao de atividades relativas ao objeto da contratagao;

Prestar todo o apoio necessario a CONTRATADA para que seja alcan¢ado o objeto do termo
em toda sua extensao;

Quanto ao disposto no subitem 8.3, fica estabelecida obrigacdo da CONTRATANTE em
disponibilizar rede elétrica compativel com o consumo dos equipamentos da CONTRATADA
a serem utilizados no cumprimento deste contrato.
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A CONTRATANTE deverad fornecer a CONTRATADA, através do Setor de Informatica —
Tecnologia da Informacdo, acesso a WEB sempre que isso for necessdrio para a execucgao
do contrato;

DA EXCLUSAO DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE SOBRE OS BENS E
EQUIPAMENTOS DA CONTRATADA:

A CONTRATANTE se exime de toda e qualquer responsabilidade em relacdo aos
equipamentos e bens da CONTRATADA em caso de ocorréncia de sinistros, ficando ao
exclusivo critério da CONTRATADA a adog¢do de medidas assecuratdrias dos seus bens e
equipamentos utilizados na prestacdo dos servicos objeto da contratacdo, como por
exemplo, seguros.

CRITERIOS PARA AFERICAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA:

Com a finalidade de afericdo da proposta mais vantajosa a Administracdo, a Camara
Municipal de Diadema adotard como critério de MENOR OFERTA DE PRECO, referente ao
objeto desta Licitacao.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado até o 52 (quinto) dia util do més subsequente a prestacdo de
servicos, mediante apresentacdio de Nota Fiscal encaminhada a Supervisdo de
Contabilidade, devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

Fica desde ja determinado que a gestdo do contrato ficara a cargo do servidor responsavel
pela Divisdo de Licitagdes, Compras e Gestdo de Contratos da Camara Municipal de
Diadema, telefone 4053.6720.

A FISCALIZACAO TECNICA ficara a cargo do Sr. Alan da Concei¢do Cunha, Assistente de
relagdes Institucionais da Presidéncia e Chefe da Assessoria de Comunicacdo da Camara
Municipal de Diadema, telefone 4053.6746.

E de inteira responsabilidade do Fiscal do Contrato, o acompanhamento da execug3o
contratual, comunicando a Gestdo quaisquer irregularidades que ensejem aplicacdo de
penalidades e/ou rescisdo contratual.

PRAZOS PARA INiCIO DOS SERVIGOS:

O inicio da execuc¢do dos servicos deverd ocorrer em até 30 (trinta) dias corridos, a contar
da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a critério da Camara Municipal
de Diadema.

PRAZO DE VIGENCIA:
O Contrato tera vigéncia de 12 (Doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo
ser renovado em até 60 meses, nos termos do artigo 57 da Lei Federal 8.666/93.
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DAS MULTAS, RESCISAO E PENALIDADES:

A inexecugdo total ou parcial deste contrato ensejara sua rescisdo, nos moldes do que
preveem os Artigos 77 - 80 da lei Federal n? 8.666/93, com as consequéncias previstas no
Artigo 87 do mesmo diploma legal e as multas do Decreto Municipal n2 4.084 de 27 de
agosto de 1.991, a saber:

Multa de 0.4% (quatro décimos por cento) ao dia, pelo descumprimento parcial do contrato
até o limite de 30 (trinta) dias;

Multa de 0,6% (seis décimos por cento) ao dia, pelo descumprimento parcial do contrato a
partir do 319 (trigésimo primeiro) dia de atraso, quando serd considerado o contrato
rescindido, de plano, com a aplicacdo das sang¢des previstas pelos Artigos 77 - 88 da Lei
Federal n? 8.666/93;

Multa correspondente a diferenca de preco resultante de nova licitacdo realizada pela
Administracdo e demais prejuizos a que der causa.

DA VINCULAGCAO AO EDITAL E SEUS ANEXOS:
O contrato oriundo desta Licitacdo é inteiramente vinculado ao Edital n2 005/2021 e seus
Anexos, sem que haja necessidade de repeticdo de seus termos.

Diadema, 29 de junho de 2021.

CRISTIANE DOS SANTOS
Pregoeira

ALAN DA CONCEICAO CUNHA
Equipe Técnica



