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ANEXO VII 
 

PLANILHA PROVA DE CONCEITO 
 
 

 

Portal da Transparência 

Objetivo: O objetivo do Portal da Transparência é propiciar à administração pública uma ferramenta para divulgação das 
atividades desenvolvidas pela Entidade, principalmente aquelas ligadas à fatos econômicos, financeiros e orçamentários, e 
ainda uma aproximação do cidadão por uma interface de comunicação que opera como uma ferramenta efetiva de 
“fiscalização” do controle social visando o atendimento da Lei Complementar 131/2009 (Lei da transparência pública) que 
alterou dispositivos da Lei Complementar 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal. 

Serviços de Integração: Atende Não Atende 

1. A empresa vencedora do certame deverá acessar as informações das Bases 
de Dados de propriedade do ente, que atualmente estão em SGBD 
(Sistema Gerenciador de Banco de Dados) padrão SQL (Search Query 
Language), o que permite que as consultas sejam feitas e geradas com 
tecnologia simples e amplamente conhecidas, devendo para tanto realizar 
as customizações necessárias, dentro do prazo previsto no certame para a 
implantação, devendo para isto extrair e migrar para sua base lide dados 
todas as informações de maneira automática e consolidada, em 
atendimento ao especificado na Lei Complementar 131, sem que essa 
atividade gere custos ou responsabilidade por parte desta administração 
pela geração de arquivos, entrega de manuais e/ou dicionários de dados 
de sua respectiva base de dados. 

Obrigatório   

2. Alimentação de dados deverá ser efetuada por aplicativo disparado por 
agendamento automático, sem a necessidade de intervenção humana. 

Obrigatório   

Parâmetros do Sistema Atende Não Atende 

3. Possuir ferramenta de gerenciamento, por parte de servidor da Entidade, 
das informações disponibilizadas no portal da transparência; 

Obrigatório   

4. Permitir a parametrização dos módulos que serão apresentados ao Portal 
da Transparência, bem como a alteração de seus títulos ao que melhor se 
adeque aos termos utilizados pela Entidade (Receitas, Despesas, Pessoal, 
Licitações, Convênios, Adiantamentos e Diários, Transferências Financeiras, 
Recursos Extraorçamentários, Relação de Bens Patrimoniais, Entrada e 
Saída de Materiais, Prestação de Contas - LRF); 

Obrigatório   

5. Permitir configurar a sequência de detalhamento das consultas de 
despesa, podendo por exemplo a consulta inicial seguir a ordem da 
funcional programática ou ser consultada diretamente pelo elemento ou 
subelemento da despesa; 

Obrigatório   

6. Permitir por meio de parâmetro que o Portal da Transparência seja 
colocado “em manutenção” quando a Entidade julgar necessário; 

Obrigatório   

7. Possuir parâmetro para indicação quanto ao tipo de consultas a ser 
disponibilizada sobre aos dados de pessoal, podendo ser parametrizado 
para disponibilizar apenas o relatório de Cargos e Salários ou disponibilizar 
a consulta aos dados pormenorizados da despesa com pessoal; 

Obrigatório   

8. Permitir, quando disponibilizados dados da consulta de pessoal, 
parametrizar quais informações referentes aos vencimentos serão 
demonstradas (Salário Bruto, Salário Base ou Total Líquido). Se serão 
apresentados os rendimentos e os descontos em detalhe ou ainda se os 
descontos deverão aparecer de maneira agrupada em: PREVIDÊNCIA, IRRF 
e OUTROS DESCONTOS; 

Obrigatório   
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9. Permitir a inserção ou remoção de imagem com brasão da Entidade a ser 
disponibilizado no cabeçalho do Portal; 

Obrigatório   

10. Permitir a edição de texto para disponibilização no rodapé do Portal; Desejável   

11. Permitir a disponibilização das informações referentes à Entidade através 
de textos de livre digitação e formatação; 

Obrigatório   

12. Permitir o cadastramento e edição das informações quanto à Entidade 
(Estrutura Organizacional, Competências, Informações como Endereço, 
Telefones, Responsável e Horário de Atendimento Público) que serão 
disponibilizadas no Portal; 

Desejável   

13. Permitir o cadastramento e edição de informações de caráter geral sobre o 
Portal da Transparência; 

Obrigatório   

14. Possuir manual de orientação ao cidadão para realização de consultas no 
Portal; 

Desejável   

15. Permitir parametrizar a apresentação ou não do gráfico de resultado 
orçamentário e dos indicadores de gestão na página principal do portal 
(home page); 

Desejável   

16. Permitir por meio de parametrização o controle de acesso dos cidadãos 
aos dados dos módulos que apresentam dados pessoais, de pessoas 
naturais ou pessoas físicas em atendimento à Lei nº 13.709/2018 – LGPD. 

Obrigatório   

Parametrização das Cargas Atende Não Atende 

17. Permitir cargas e atualizações, agendadas ou manuais, das informações 
sempre que houver necessidade, pelos próprios servidores das Entidades 
Municipais; 

Obrigatório   

18. Permitir, por meio de parâmetro, ativar ou inativar as cargas automáticas 
parametrizadas; 

Obrigatório   

19. Permitir parametrizar a frequência de realização das cargas automáticas de 
acordo com o dia e horárias (Exemplo: Alimentar a carga diariamente as 
23h00min horas) 

Obrigatório   

Cadastros Atende Não Atende 

20. Permitir o cadastramento e edição do “Glossário de Termos Técnicos” que 
serão disponibilizados no Portal; 

Obrigatório   

21. Permitir o cadastramento e edição das “Perguntas e Respostas 
Frequentes” que serão disponibilizadas no Portal; 

Obrigatório   

22. Permitir o cadastramento e edição de Itens de Rodapé como links para 
redirecionamento dos usuários externos a outras páginas ou conteúdos da 
internet ou ainda a inserção de arquivos do tipo “PDF” para visualização 
(por exemplo: Link para o Portal da Transparência do Governo Federal ou 
Link para consulta à Lei de Responsabilidade Fiscal); 

Obrigatório   

23. Permitir o cadastramento e edição das informações referentes à Entidade 
que serão disponibilizadas no Portal; 

Desejável   

24. Permitir o cadastramento e edição das informações para contato com à 
Entidade que serão disponibilizadas no Portal (como por exemplo: 
Estrutura Organizacional, Telefones de contato, e-mail); 

Obrigatório   

25. Permitir o cadastramento de quaisquer relatórios em formato “PDF” ou 
links de internet (Leis, Relatórios da LRF, Demonstrações Contábeis, 
Pareceres e outros) vinculando-os a Grupos, Subgrupos e Tipos de forma 
que a Entidade possa montar a hierarquia em que deseja demonstrar esses 
relatórios no Portal da Transparência, informando ainda a periodicidade e 
o exercício de cada um deles; 

Obrigatório   

26. Permitir o cadastramento de outras informações de caráter geral à cerca 
do Portal da Transparência; 

Desejável   

27. Permitir o cadastramento de relatório de cargos e salários para consulta a 
ser disponibilizada no Portal da Transparência; 

Obrigatório   
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28. Permitir cadastrar texto com informações resumidas que deverão ser 
disponibilizadas em cada menu de acesso a dados/relatórios do portal; 

Obrigatório   

29. Permitir configurar uma mensagem informativa para consultas sem dados 
que serão disponibilizadas no Portal da Transparência para os cidadãos. 

Desejável   

 

Características da Página Principal Atende Não Atende 

30. Possuir menu de “Home / Início” de modo que a qualquer momento o 
usuário possa ser redirecionado ao conteúdo Inicial / Principal do Portal; 

Obrigatório   

31. O cabeçalho da página deverá possuir espaço para abrigar o logotipo da 
administração ou brasão; 

Desejável   

32. Possuir mecanismo de busca rápida de conteúdos disponibilizados no 
Portal; 

Obrigatório   

33. Permitir a visualização das informações referentes à Entidade 
(Institucional); 

Obrigatório   

34. Permitir a visualização do Glossário de Termos Técnicos; Obrigatório   

35. Permitir que as palavras do glossário sejam consultadas de maneira 
interativa durante as consultas de dados; 

Obrigatório   

36. Permitir a visualização das Perguntas e Respostas Frequentes; Obrigatório   

37. Permitir a visualização das informações quanto à Estrutura Organizacional 
da Entidade bem como a competência de cada uma delas, contendo 
informações como Endereço, Telefones, Responsável e Horário de 
Atendimento Público; 

Obrigatório   

38. Permitir a visualização das informações, de caráter geral, sobre o Portal da 
Transparência; 

Obrigatório   

39. Permitir visualizar informações para orientação de Como Consultar no 
Portal da Transparência, um guia rápido para orientação dos cidadãos; 

Obrigatório   

40. Possuir recursos para atender às pessoas com deficiência, sendo a 
possibilidade de aumentar, reduzir ou reestabelecer o tamanho das Fontes 
dos textos e ícones do portal e ainda permitir ao usuário dar contraste 
(preto/branco) às imagens e ao plano de fundo; 

Obrigatório   

41. Possuir recurso de tradutor dos conteúdos disponibilizados no portal para 
Língua Brasileira de Sinais - Libras, língua de modalidade gestual-visual 
onde é possível se comunicar através de gestos, expressões faciais e 
corporais; 

Obrigatório   

42. Possuir recurso de busca rápida (pesquisa) aos conteúdos de consultas e 
relatórios disponibilizados com a possibilidade de, ao clicar na informação 
desejada, redirecionamento para prosseguir com a pesquisa. 

Obrigatório   

Consulta aos Dados do Portal (Transparência Ativa e Passiva) Atende Não Atende 

43. Permitir a consulta aos dados das Receitas Orçamentárias com a Natureza 
da Receita e sua descrição, bem como seus valores de Previsão Inicial, 
Previsão Atualizada, Tipo de Receita (se Arrecadação ou Dedução), Valor 
Arrecadado e Valor a Arrecadar em seus valores Brutos, Deduções e 
Valores Líquidos, possibilitando o agrupamento da consulta no mínimo por 
“Fonte de Recursos”. Demonstrar em nível de detalhamento o montante 
das receitas arrecadadas por dia; 

Obrigatório   

44. Permitir a consulta aos dados das Despesas Orçamentárias de uma 
Unidade Gestora isoladamente ou os dados de TODAS as Unidades 
Gestoras da Entidade, com seus valores de Despesa Fixada, Créditos 
Adicionais, Despesa Autorizada, Despesa Empenhada, Despesa Liquidada e 
Despesa Paga, possibilitando o agrupamento da consulta no mínimo por: 
“Órgão”, “Esfera Administrativa”, “Função”, “Programa”, “Ação”, 
“Categoria Econômica”, “Grupo de Despesa”, “Elemento de Despesa”, 
“Subelemento”, “Fornecedor”, “Fonte de Recursos”, “Despesas 

Obrigatório   
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Empenhadas”, “Despesas Liquidadas”, “Despesas Pagas”, “Movimento da 
Despesa” e ”Investimentos Realizados”, aprofundando o detalhamento das 
pesquisas em seus desdobramentos de menor nível até chegar aos dados 
da Nota do Empenho; 

45. Permitir a consulta aos dados dos Empenhos Inscritos em Restos a Pagar 
com seus valores de Inscrição, Cancelamentos, Liquidações e Pagamentos, 
aprofundando o detalhamento das pesquisas em seus desdobramentos de 
menor nível até chegar aos dados da Nota do Empenho, permitindo 
inclusive a impressão dos dados do empenho; 

Obrigatório   

46. Permitir ao consultar os dados detalhados da Nota do Empenho, a 
verificação de seus itens demonstrando pelo menos a quantidade 
adquirida, a unidade de medida e a descrição do item; 

Obrigatório   

47. Permitir a visualização através de hiperlinks das respectivas notas de 
liquidação e pagamento, quando o detalhamento da nota de empenho for 
acessado; 

Obrigatório   

48. Permitir a visualização dos dados detalhados da Nota de Liquidação da 
despesa previamente empenhada; 

Obrigatório   

49. Permitir que seja disponibilizado o número da respectiva Nota Fiscal 
(documento comprobatório da liquidação), bem como a respectiva chave 
de acesso para a consulta da NFe/DANFE, possibilitando a consulta do 
documento na íntegra no site federal responsável pelo gerenciamento da 
informação; 

Obrigatório   

50. Permitir a consulta dos dados detalhados da Liquidação e a verificação de 
seus documentos ficais demonstrando o Tipo de Documento, Número do 
Documento, Valor do Documento e Chave de Acesso a NF-e de forma 
individual; 

Obrigatório   

51. Permitir que seja disponibilizado o número da chave de acesso para a 
consulta da NFS-e, possibilitando a consulta do documento na íntegra no 
site responsável pelo gerenciamento da informação; 

Obrigatório   

52. Permitir que os documentos digitalizados referente às liquidações sejam 
disponibilizados juntamente com o detalhamento da liquidação; 

Obrigatório   

53. Permitir a visualização através de hiperlinks das respectivas notas de 
pagamento, quando o detalhamento da nota de liquidação for acessado; 

Desejável   

54. Permitir a consulta aos dados das Despesas com Pessoal contendo as 
informações de Todas as Folhas de Pagamento (Normal, Férias, 13º Salário, 
Rescisão e outras) contendo no mínimo as informações do Nome do 
Servidor, Órgão de Lotação, Local de Trabalho, Cargo, Total dos 
Vencimentos, Carga Horária e Horário de Trabalho, permitindo ainda 
demonstrar o detalhamentos da folha de pagamento em nível de 
proventos e descontos de cada contracheque, possibilitando o 
agrupamento da consulta no mínimo por “Órgão”, “Cargo”, “Servidores 
Cedidos por Outros Órgãos”, “Servidores Concedidos para Outros Órgãos”, 
“Servidores Temporários” e “Servidores Afastados”; 

Obrigatório   

55. Permitir a consulta dos Servidores Afastados conhecer em detalhamentos 
o motivo e o período de cada afastamento; 

Obrigatório   

56. Permitir nas consultas de Servidores Cedidos ou de Servidores Concedidos 
os órgãos com os quais foi realizada a transação de concessão ou 
recebimento e ainda se existe ônus ou não para a Entidade; 

Obrigatório   

57. Permitir a consulta de relatório contendo as informações da Tabela de 
Cargos e Salários da Entidade; 

Desejável   

58. Permitir nas consultas de Relação de Servidores e Servidores Afastados 
conhecer em detalhamentos o “Tipo de Admissão”. 

Obrigatório   

59. Permitir a consulta aos dados dos Processos Licitatórios contendo as 
informações de Fornecedores, Nº Processo, Modalidade de Licitação, 

Obrigatório   
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Objeto, Tipo da Licitação, Valor Licitado e Itens Adquiridos, possibilitando o 
agrupamento da consulta no mínimo por “Objeto”, “Modalidade de 
Licitação”, “Fornecedor”, “Por Fases do Processo” e “Relação de Compras 
Direta por Dispensa ou Inexigibilidade”; 

60. Permitir a disponibilização dos documentos processuais digitalizados, 
juntamente com as informações das licitações; 

Obrigatório   

61. Permitir a visualização através de hiperlinks dos respectivos contratos 
firmados, por meio dos processos licitatórios; 

Obrigatório   

62. Permitir a consulta aos dados dos Adiantamentos e Diárias concedidos pela 
Entidade contendo as informações do Nome do Servidor, Matrícula, Cargo, 
Data da Concessão, Tipo do Adiantamento (Viagem ou Pronto Pagamento), 
Data para Retorno, Valor da Diária ou do Adiantamento, Valor Prestação 
de Contas, Valor Reembolsado, Justificativa e o Cargo do Servidor. Gastos 
mensais com Despesa de Passagem e Locomoção e Gastos Mensais com 
Diárias; 

Obrigatório   

63. Permitir que os documentos digitalizados referente à prestação de contas 
sejam disponibilizados juntamente com o “Detalhamento da Diária por 
Servidor” e “Detalhamento do Adiantamento por Servidor”; 

Obrigatório   

64. Permitir a consulta aos dados das Transferências Financeiras Concedidas 
ou Recebidas pela Entidade contendo as informações da Conta Contábil de 
Transferência Financeira, Nome do Favorecido ou do Concessor, Data e o 
Valor da Transferência; 

Obrigatório   

65. Permitir a consulta aos dados de Receitas e Despesas Extraorçamentárias, 
contendo as informações da Conta Contábil Extraorçamentária, Fornecedor 
e os Valores Recebidos ou Pagos; 

Obrigatório   

66. Permitir que o usuário realize pesquisas (filtros) por no mínimo “data inicial 
e final”, “Código” e “Descrição” nas consultas solicitadas nos itens 
anteriores (Receitas, Despesas, Restos a Pagar, Pessoal, Licitações, 
Convênios, Adiantamentos/Diárias, Transferências Financeiras e Recursos 
Extraorçamentários), sendo esses campos de livre digitação e dinâmicos, 
ou seja, à medida que o usuário digita a informação os resultados 
apresentados deverão ser atualizados; 

Obrigatório   

67. Demonstrar em cada uma das consultas solicitadas um sumário dos valores 
apresentados; 

Obrigatório   

68. Permitir a consulta aos dados dos contratos firmados com terceiros; Obrigatório   

69. Permitir a consulta aos contratos firmados com terceiros de acordo com o 
tipo de contratação ou empresa contratada; 

Desejável   

70. Permitir que os documentos digitalizados referente aos contratos firmados 
sejam disponibilizados juntamente com o detalhamento do contrato; 

Obrigatório   

71. Permitir que os documentos digitalizados referente aos termos aditivos de 
contratos firmados sejam disponibilizados juntamente com o 
detalhamento do contrato. 

Desejável   

72. Possuir local específico e de destaque para a consulta de relatórios do 
setor de Patrimônio, contendo as informações da Relação de Bens 
Patrimoniais, Bens Cedidos, concedidos ou permutados e outras 
informações de interesse da administração; 

Obrigatório   

73. Permitir ao consultar a visualização dos dados detalhados dos Bens 
Patrimoniais e a verificação do Número e Data do Documento Fiscal 
referente ao bem; 

Desejável   

74. Permitir ao consultar os dados detalhados dos Bens Patrimoniais a 
verificação dos “Itens do Empenho”, apresentando Número, Valor, Data, 
Modalidade e Processo referente ao bem pesquisado; 

Obrigatório   

75. Possuir local específico e de destaque para a consulta de relatórios do 
setor de Almoxarifado, contendo as informações referente a Entrada e 

Obrigatório   
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Saída de Materiais, Relatório do Inventário e outras informações de 
interesse da administração; 

76. Possuir local específico e de destaque para a consulta de relatórios 
referente ao Planejamento Orçamentário do Município (PPA, LDO e LOA), 
contendo as informações das Leis e Anexos das Peças de Planejamento 
(PPA, LDO e LOA) e outras informações de interesse da administração; 

Obrigatório   

77. Possuir local específico e de destaque para a consulta de relatórios 
referente às Demonstrações e Relatórios Contábeis, contendo as 
informações dos Balanços Patrimonial, Orçamentário, Financeiro, 
Variações Patrimoniais e Demonstração dos Fluxos de Caixa, Conciliações 
Bancárias e outras informações de interesse da administração; 

Obrigatório   

78. Possuir local específico e de destaque para a consulta de relatórios 
referente à Prestação de Contas da (LRF), contendo as informações dos 
Relatórios Resumidos da Execução Orçamentária, Relatórios de Gestão 
Fiscal, Pareceres e Resultado do Julgamento das Contas do Município e 
outras informações de interesse da administração; 

Obrigatório   

79. Possuir local específico e de destaque para a consulta de das Leis e Atos 
Normativos, contendo informações das Leis Municipais, Estaduais ou 
Federais e outras informações de interesse da administração; 

Obrigatório   

80. Possuir local específico e de destaque para a consulta dos Editais de 
Concurso Público; 

Obrigatório   

81. Permitir que os documentos processuais digitalizados referente aos editais 
publicados sejam disponibilizados juntamente com o detalhamento dos 
editais; 

Obrigatório   

82. Permitir a visualização através de hiperlinks dos respectivos detalhamentos 
da licitação, quando o detalhamento do edital for acessado e a licitação já 
estiver em andamento; 

Obrigatório   

83. Possuir local específico e de destaque para a consulta de relatórios 
referente à Estrutura Organizacional, Avaliação PPA, Boas Práticas; 

Obrigatório   

84. Permitir a exportação dos dados consultados em arquivo XLS (Excel), CSV, 
PDF, XML, TXT, JPG e URI; 

Obrigatório   

85. Permitir a visualização de gráficos referentes aos dados de Receitas e 
Despesas Orçamentárias disponibilizados no Portal; 

Desejável   

86. Permitir a consulta, através de gráficos, das estatísticas de acesso aos 
dados do portal da transparência com a possibilidade filtrar por Data Inicial 
e Data Final. Os gráficos devem demonstrar no mínimo a quantidade de 
acessos total por mês, a quantidade de acessos por módulo ou tipo de 
consulta e ainda possuir link para acesso à consulta; 

Obrigatório   

87. Permitir a consulta, na página principal (home page), de gráfico do 
resultado orçamentário em que seja possível ter uma visão mensal ou 
anual da Receita Arrecadada e a Despesa Liquidada e ainda de visualizar os 
valores de uma ou de todas as Unidades Gestoras; 

Obrigatório   

88. Permitir que os as nomenclaturas dos módulos sejam alteradas de acordo 
com a necessidade da entidade, podendo ainda utilizar os ícones para 
redirecionamento a outros sites desejadas (previamente configurados); 

Obrigatório   

89. Permitir a consulta de indicadores de gestão na página principal (home 
page) que demonstrem, de forma simples e objetiva, pelo menos a 
informação referente a Receita Total Arrecadada no Ano, a Despesa Total 
Liquidada no ano, o Nível de Investimentos realizados no ano, a 
Quantidade de Licitações Abertas no ano e o Salário Médio dos Servidores 
da Entidade; 

Obrigatório   
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RESUMO GERAL AVALIAÇÃO DA PROVA DE CONCEITO 
 

EXIGÊNCIAS AVALIAÇÃO 

SUBQUESITOS ATENDEU 
NÃO 

ATENDEU 
Resultado 

OBRIGATÓRIO 75    

DESEJÁVEL 14   

TOTAL 89   

 
 

Diadema, ____/___________/2022. 
 

Comissão Técnica/Apoio 
 

Nome: ____________________________________Assinatura__________________________ 
 

Nome: ____________________________________Assinatura__________________________ 
 

Nome: ____________________________________Assinatura__________________________ 
 

Nome: ____________________________________Assinatura__________________________ 
 


